
Ketentuan Peserta Ujian Utama Essay 

Semester ATA 2023/2024 
 

Ketentuan ujian ini merupakan ketentuan bagi peserta yang mengikuti Ujian Utama (UU) 

pada semester ATA 2023/2024. Beberapa ketentuan yang perlu diperhatikan oleh peserta 

adalah : 

 

1. Persyaratan  

Peserta wajib membaca dan mentaati Tata Tertib Ujian Utama yang dinyatakan dengan 

mengisi persetujuan PAKTA INTEGRITAS yang telah disediakan sebelum memulai 

Ujian Utama  

 

2. Soal Ujian Utama  

1. Peserta terdaftar dan mengikuti ujian di kelas ujian maya sesuai kelas pada KRS 

2. Soal akan dibuka dan dapat diakses oleh peserta sesuai jadwal yang telah ditentukan 

3. Peserta dapat membuka dan mengunduh soal yang telah disediakan  

 

3. Menjawab Soal  

1. Peserta dapat menjawab secara manual atau dengan bantuan perangkat lunak yang 

sesuai 

2. Apabila dilakukan secara manual, peserta dapat menjawab pada lembaran kertas 

dengan menuliskan identitas peserta berupa Nama, NPM dan Mata Kuliah di sudut 

kanan atas lembar jawaban tersebut. Lembar jawaban yang sudah lengkap dapat di 

foto dengan perangkat bantu seperti kamera pada HP. Pastikan bahwa tulisan dapat 

dibaca dengan baik 

3. Apabila peserta menjawab dengan bantuan perangkat lunak, pilihlah perangkat lunak 

yang sesuai dengan kebutuhan. Contoh untuk jawaban berupa teks dapat 

menggunakan MS-Word, sketsa atau gambar dapat menggunakan powerpoint. 

Ketikkan identitas peserta berupa Nama, NPM dan Mata Kuliah di sudut kanan atas 

dokumen/file jawaban. Simpan jawaban tersebut. 

 

4. Submit Ujian 

1. File jawaban Essay di konversi menjadi file pdf dan disimpan dengan menggunakan 

nama file sesuai format penamaan file.   

Format : Kls_NPM_NamaMahasiswa_NamaMataKuliah_[NoUrut] 

Contoh : 2TB01_12345678_Nathasya_SPA3_01  

No urut hanya digunakan apabila lembar jawaban lebih dari satu file    

2. File jawaban essay yang diunggah maksimal berukuran 2 MB per file. Apabila 

berukuran lebih besar maka mahasiswa diwajibkan menyimpan file tersebut di Cloud 

Storage, seperti Google Drive  atau yang lainya. Link eksternal dari Cloud Storage 

tersebut disampaikan dalam aktivitas Ujian Utama pada aplikasi 

https://ujian.gunadarma.ac.id atau Nomor WA 085951635240    

3. Submit semua file jawaban sebelum batas waktu yang telah ditentukan. Pastikan 

semua file jawaban sudah di submit 

 

 



5. Kendala  

Apabila peserta mengalami kendala selama mengikuti Ujian Utama (UU) seperti koneksi 

terputus, gagal submit file jawaban atau yang lainnya maka peserta dapat mengambil 

gambar atau meng-capture tampilan kesalahan (error) yang ada di layar dan 

menginformasikan atau mengkonsultasikannya melalui media live chat yang tersedia 

pada aplikasi http://ujian.gunadarma.ac.id atau Nomor WA 085951635240 


